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I. Общие положения

1.1. Настоящее «Положение об организации деятельности по согласованию, составлению и утверждению рабочих программ» МБОУ «Кузедеевская СОШ» разработано в соответствии со статьёй 28 Закона «Об образовании в РФ» и определяет компетенцию, порядок и принципы взаимодействия участников образовательных отношений в вопросах программно-методического обеспечения образовательной деятельности МБОУ «Кузедеевская СОШ».

1.2.Настоящее Положение  устанавливает единые требования к структуре, правилам оформления рабочих программ, а также к содержанию и порядку работы по их составлению, согласованию и утверждению. 

1.3. Положение предназначено для всех педагогов, руководителей методических объединений и администрации МБОУ «Кузедеевская СОШ», обеспечивающих процесс составления, согласования и утверждения программ.

1.4. Организация образовательного процесса в МБОУ «Кузедеевская СОШ» регламентируется учебным планом, календарным учебным графиком и расписанием занятий, а также рабочими программами, которые обеспечивают выполнение учебного плана.    

1.5. На основании данного Положения ежегодно по учреждению издается приказ «Об утверждении рабочих программ», в котором устанавливаются сроки прохождения этапов деятельности и назначаются ответственные за результаты работы.

1.6. Контроль за выполнением приказа осуществляется заместителем директора по учебно-воспитательной работе.

 Цели, задачи, функции рабочих программ учебных предметов
1.4. Цель рабочей программы - создание условий для планирования, организации и управления образовательной деятельностью по определенной учебной дисциплине. 

Задача программы:

· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебного предмета с учетом целей, задач и особенностей воспитательно-образовательной деятельности  Учреждения и контингента обучающихся. 
1.5. Функции рабочей программы: 

· нормативная, то есть рабочая программа является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

· определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению обучающимися, а также степень их трудности;

· процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

· оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности обучающихся.

II. Составление и структура рабочей программы учебного предмета в соответствии с ФКГОС
2.1. Основные требования к составлению рабочей программы учебного предмета:

· четкое определение места, роли и задач учебной дисциплины в подготовке обучающихся;

· соответствие современному уровню развития науки, техники, культуры, искусства;

· реализация принципов системно-деятельностного подхода в отборе программного материала и определении последовательности его изучения обучающимися;

· учет связей с другими дисциплинами учебного плана;

· логическая преемственность элементов содержания программы;

· рациональный выбор форм организации учебной деятельности с учетом специфики учебной дисциплины;

· обоснованная дозировка разделов и тем программного материала с учетом индивидуальных особенностей обучающихся;

· соответствие объема часов рабочей программы учебному плану. 
2.2. Структура рабочей программы учебного предмета в рамках реализации ФКГОС содержит следующие элементы: 

· титульный лист

· пояснительная записка

· тематическое планирование  

· содержание (календарно-тематическое планирование)

· информационно-методические обеспечение. 

Порядок расположения названных элементов учебной программы должен соответствовать приведенному перечню.

2.3. Титульный лист рабочей программы должен содержать следующие сведения (приложение 1):

· полное наименование учреждения, осуществляющего образовательную деятельность;

· сведения о рекомендации программы к использованию методическим объединением учителей по предмету (с указанием даты и номера протокола);

· сведения о согласовании с заместителем директора по УВР (с указанием даты);

· сведения о рассмотрении на педагогическом совете (с указанием даты и номера протокола);

· сведения об утверждении программы (с указанием даты и номера приказа);

· наименование вида документа;

· наименование учебной дисциплины;

· класс, количество часов;

· сведения о составителе(-лях): Ф.И.О., должность, ученая степень, ученое звание;

· год составления программы.

Порядок расположения названных элементов рабочей программы должен соответствовать приведенному перечню.
2.4. Пояснительная записка содержит общую характеристику учебной дисциплины и раскрывает особенности ее изучения. Пояснительная записка должна содержать сведения, кратко характеризующие (приложение 2):

· соответствие рабочей программы федеральному компоненту государственного образовательного стандарта по предмету;

· сведения о примерной и авторской программах, на основании которых составлена данная рабочая программа, и учебниках федерального перечня, используемых в образовательной деятельности при реализации данной рабочей программы;

· объем и сроки изучения курса;

· цель и задачи изучения курса в данном классе;

· требования к уровню подготовки обучающихся;

· виды и формы контроля знаний и умений обучающихся и регулярность его проведения.

2.5. Тематическое планирование дает представление о последовательности изучения дисциплины, характеризует структуру расчетной сетки, формы контроля, количество практических и лабораторных работ, зачётов в зависимости от специфики предмета (приложение 3). По предметам, выходящим на итоговую аттестацию, рекомендовано внести раздел Кодификатор. 

2.6. Содержание курса. Текст программы характеризует содержание частей, разделов и тем курса в последовательности, строго соответствующей структуре тематического планирования (приложение 3).

Если рабочая программа составлена на основе авторского УМК, то структурная единица «Содержание курса» не является обязательной. Обязательным является наличие календарно-тематического планирования (приложение 4). Учитель может внести в таблицу дополнительные разделы в зависимости от специфики предмета.

2.7. Информационно-методическое обеспечение

· основная и дополнительная учебная литература (учебники, учебные пособия, сборники упражнений и задач, контрольных заданий, тестов и др.);

· справочные пособия (словари, справочники и др.);

· перечень Интернет-ресурсов и других электронных информационных

источников.

III Рабочие программы  учебных предметов, с учётом требований
ФГОС НОО и ООО
3.1.  Рабочие программы разрабатываются на уровень образования и утверждаются 1 раз в 4 года в начальной школе и 5 лет в основной.
3.2. Структура рабочих программ соответствует требованиям п. 19.5. ФГОС НОО  и п.18.2.2.  ФГОС ООО  и включает в себя:

· титульный лист;

· пояснительную записку;
· планируемые результаты освоения учебного предмета, курса: личностные, метапредметные и предметные;

· содержание учебного предмета, курса;
· тематическое планирование с указанием количество часов, отводимых на освоение каждой темы;

· информационно-методическое обеспечение;
· приложения.
3.2.1. Титульный лист рабочей учебной программы должен содержать следующие сведения (Приложение 5):

· полное наименование учреждения, осуществляющего образовательную деятельность;

· сведения о рекомендации программы к использованию методическим объединением учителей по предмету (с указанием даты и номера протокола);

· сведения о согласовании с заместителем директора по УВР (с указанием даты);

· сведения о рассмотрении на педагогическом совете (с указанием даты и номера протокола);

· сведения об утверждении программы (с указанием даты и номера приказа);

· наименование вида документа;

· наименование учебной дисциплины;

· класс(ы);

· сведения о составителе(-лях): Ф.И.О., должность, ученая степень, ученое звание;

· год составления программы.

3.2.2.  Назначение пояснительной записки состоит в том, чтобы кратко охарактеризовать специфику и значение данного учебного предмета для решения общих целей и задач образования, определенных в образовательной программе данного уровня обучения. Пояснительная записка должна содержать сведения, кратко характеризующие (приложение 6):

· соответствие рабочей программы федеральному государственному образовательному стандарту начального/основного общего образования;

· сведения о примерной и авторской программах, на основании которых составлена данная рабочая программа, и учебниках федерального перечня, используемых в образовательной деятельности при реализации данной рабочей  программы;

· к какой образовательной области относится, за счет каких часов учебного плана реализуется, объем и сроки изучения курса;

· цель и задачи изучения курса.
3.2.3. Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса: личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного   учебного предмета, курса

· конкретизируются планируемые результаты освоения обучающимися ООП, включающими, в том числе познавательные, регулятивные и коммуникативные универсальные учебные действия.

3.2.4. Содержание учебного предмета, курса 

· перечень разделов с краткой характеристикой и последовательность их изучения.
3.2.5. Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы (приложение 7). 

· перечень разделов, тем, подтем и указание последовательности их изучения и указание количества часов на изучение каждого раздела, темы, подтемы.
· формы контроля, количество практических и лабораторных работ, зачётов в зависимости от специфики предмета. По предметам, выходящим на итоговую аттестацию, рекомендовано внести раздел Кодификатор. 

3.2.6. Информационно-методическое обеспечение

· основная и дополнительная учебная литературу (учебники, учебные пособия, сборники упражнений и задач, контрольных заданий, тестов и др.);

· справочные пособия (словари, справочники и др.);

· перечень Интернет-ресурсов и других электронных информационных

источников.

3.2.11. Приложения включают в себя: 

1) Календарно-тематическое планирование (утверждается ежегодно) составляется в виде таблицы с графами (Приложение 8):

· раздел, темы отдельных уроков;

· количество часов на одну тему;

· дата проведения.

Учитель может внести в таблицу дополнительные разделы в зависимости от специфики предмета.

Титульный лист (приложение 9).
Приложения могут включать (в зависимости от особенностей предмета):

2) выполнение практической части;

3) система контролирующих материалов, разработанных учителем (контрольные работы, тесты, вопросы для зачёта и др.). Количество контролирующих материалов определяется тематическим планом рабочей программы;

4) произведения для обязательного заучивания наизусть;

5) критерии для оценивания знаний и умений обучающихся и др.  

IV. Порядок составления, согласования и утверждения рабочих программ

учебного предмета
4.1. Рабочие программы составляются педагогами самостоятельно на основе действующих нормативных документов Минобрнауки РФ, департамента образования и науки администрации Кемеровской области и МБОУ «Кузедеевская СОШ».

 4.2. Рабочие программы рассматриваются на заседаниях школьных методических объединений, согласовываются на педагогическом совете и согласованию с администрацией школы не позднее 31 августа текущего учебного года.
4.3. При согласовании программ учитывается их соответствие учебному плану; возрастным особенностям и потребностям обучающихся; материально-техническим возможностям МБОУ «Кузедеевская СОШ»; требованиям, предъявляемым к рабочим программам, а также проверяется наличие необходимого дидактического обеспечения программы.

4.4. Согласование программ проводится поэтапно: 

1) заседание методического объединения педагогов соответствующего направления;

2) согласование с администрацией образовательного учреждения (зам. директора по УВР);
3) рассмотрение и согласование на педагогическом совете МБОУ «Кузедеевская СОШ».
4.5. Утверждение программ проводится приказом директором МБОУ «Кузедеевская СОШ» на основании решения  педагогического совета школы.

4.6. При согласовании и утверждении программ ведутся соответствующие протоколы, решения которых доводятся до всего педагогического коллектива МБОУ «Кузедеевская СОШ».

4.7. За реализацию программы в полном объеме, согласно установленным срокам, педагог несет персональную ответственность.
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                                                                                                             Приложение 2
                                    Пояснительная записка (ФКГОС)
Рабочая программа по … для … класса создана на основе Примерной программы основного общего образования по … , программы ... (название авторской программы) в соответствии с федеральным компонентом государственного стандарта общего образования по ... 

Для реализации рабочей программы используется учебник…

По отношению к примерной программе количество часов на изучение …(название предмета) в … классе не изменилось - … часов

или:

    По отношению к примерной программе количество часов на изучение (название предмета) в ___ классе увеличилось со ____ часов до _____ часов (указать причину). 

Вследствие этого лишние часы были распределены по разделам: (название раздела – количество часов)

или:

    По отношению к примерной программе количество часов на изучение (название предмета) в ___ классе уменьшилось со ____ часов до _____ часов (указать причину). Вследствие этого уменьшилось количество часов на изучение отдельных разделов: (название раздела – количество часов)

Цель изучения (название предмета) в ___ классе – 

Задачи изучения (название предмета) в ___ классе – 

Изучение регионального компонента предполагается за счет…

При обучении обучающихся ___ класса (название предмета) используются следующие методы …, приемы …, формы … 

К концу ___ класса обучающиеся должны 

Знать ________________________________________________________

Уметь _______________________________________________________

Приложение 3

Тематическое планирование (ФКГОС)

	№ п/п
	Название раздела
	Количество часов
	Контроль  
	Лабораторные, практические работы

	
	
	
	
	


Приложение 4
Календарно-тематическое планирование (ФКГОС)
	№ п/п
	Раздел

Тема урока
	Дата проведения
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 «Кузедеевская средняя общеобразовательная школа»

	Рекомендовано
методическим объединением

учителей _________________

Руководитель МО __________

Протокол №_____

от «___»___________ 20__ г.
	 
	Согласовано

Зам. директора по УВР

_____________/Зорина Е.В./

«__» ____________20__ г.


	 
	Утверждаю

Директор школы:

________ /Поскрёбышева И.В./

Приказ № __________

«__» ______________ 20__ г.


РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
по__________________________________
для _____ классов
Учитель: ____________________

Принято на заседании

педагогического совета школы

Протокол №___________________
2016 г.

Приложение 6
Пояснительная записка (ФГОС)

Рабочая программа  по _____ для ____ классов создана на основе планируемых результатов ООП НОО/ООО МБОУ «Кузедеевская СОШ», разработанной в соответствии с ФГОС НОО/ООО, с учетом примерной программы по учебному предмету: _____________ и авторской программы:____________, в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом начального/основного общего образования.

Для реализации рабочей программы используется учебник…

Предмет … относится к области «…». Рабочая программа разработана в соответствии с учебным планом МБОУ «Кузедеевская СОШ» и реализуется за счет… Предмет … изучается с … по … класс. Общее количество часов за … лет обучения …, …ч в год, … ч в неделю.

Цели изучения курса:

Задачи:

Приложение 7
Тематическое планирование (ФГОС)
	№ п/п
	Название раздела
	Количество часов
	Контроль  
	Лабораторные, практические работы

	
	
	
	
	


Приложение 8
Календарно-тематическое планирование (ФГОС)

	№ п/п
	Раздел

Тема урока
	Количество часов
	Дата проведения

	
	
	
	


Приложение 9
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

 «Кузедеевская средняя общеобразовательная школа»

	Рекомендовано
методическим объединением

учителей ___________

Протокол №_____

от «___»___________ 20__ г.
	 
	Согласовано

Зам. директора по УВР

_____________/Зорина Е.В./

«__» ____________20__ г.


	 
	Утверждаю

Директор школы:

_______ /Поскрёбышева И.В./
Приказ № _____
«__» ______________ 20__ г.


Календарно-тематическое планирование

(приложение к рабочей программе)
по__________________________________
для _____ класса на _____ часов
Учитель: ____________________

Принято на заседании

педагогического совета школы

Протокол №___________________
2016 г.
PAGE  
14

